Fisa postului cu atributii pentru postul temporar vacant

Atributiile postului pentru IdPost 387454, consilier, clasa |, grad profesional asistent, Directia economica,
compartiment Buget Financiar Contabilitate :

k.

[ RN |

9.

10.

11.

12.

Tine evidenta in sistemul ERP - Siveco, intocmeste nota contabila si raspunde pentru urmatoarele

conturi:

 401”Furnizori-cheltuieli materiale si servicii cu caracter medical” - pe analitice pentru:
medicamente/materiale boli cronice, utilizate in programe nationale cu scop curativ in spitale;
servicii medicale de hemodializa si dializd peritoneald; servicii de urgenta prespitalicesti si
transport sanitar; servicii medicale in unitdsi sanitare cu paturi;

e 408"Furnizori-cheltuieli materiale si servicii cu caracter medical” - pe analitice, conform
descrierii de mai sus, dupa caz;

e 46101 "Debitori sub un an”-analitice, aferente domeniilor de asistenta conform descrierii de mai
Sus;

e 46102"Debitori peste un an”-analitice, aferente domeniilor de asistenta conform descrierii de mai
sus;

e 628"Cheltuieli cu materiale si prestari servicii cu caracter medical”-analitice conform descrierii
de mai sus;

 770"Finantarea din bugetul fnuass”-materiale si prestari servicii cu caracter medical, pe analitice
conform descrierii de mai sus;

Verifica si semneaza propunerile de angajare a unei cheltuieli pentru creditele bugetare si pentru

credite de angajament aferente domeniilor mentlonate mai sus;

Urmareste incadrarea platilor nete de casa in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat pentru

domeniile a ciror evidenta o tine i efectueazd plata conform deciziei emise in acest scop.

Completeaza dlspombllul inaintea platii din ordonantarile aferente pentru cheltuielile a caror

evidenta o tine, intocmeste ordinele de plata aferente si asigura nscrierea lor iin Registrul unic de

plat1

Inregistreaza facturile ce nu pot fi exportate din SIUI in sistemul ERP-Siveco, pe baza documentelor

justificative aferente domeniilor de asistenta mentionate mai sus;

Intocmeste ordonantarile de platé care nu sunt realizate si exportate din SIUl pentru domeniile de
asistenta a caror ev1den§a o tine;

Opereaza extrasele de cont pentru operatiunile a caror evidenta o tine;

Exercita activitatile specifice in aplicatia Forexebug, respectiv transmiterea datelor si informatiilor
privind bugetul, angajamentele bugetare, angajamentele legale, receptia platllor pe care le
efectueaza etc.,pe baza semnaturii digitale, conform cerintelor ANAF si prevederilor legale in acest
sens. Intocmeste Notele contabile de corectie functie de valorile inregistrate cu semnul minus
aferente domeniilor a caror evidenta o tine, precum si alte masuri pe baza indrumarilor din partea

Trezoreriei.

Inreglstreaza numarul notei contabile pe facturile aferente domeniilor a caror evidenta o tine;
Inregistreaza debitele si accesoriile comunicate de structurile CAS Tulcea pe domeniile a ciror

evidenta o tine, calculeaza si Tnregistreaza accesoriile debitelor conform adresei CNAS
nr.P7856/21.09.2016 (CAS Tulcea nr.PDG 302/21.09. 2016), retine debitele si accesoriile si comunica

in termen recuperarea debitelor conform cerintelor din documentele de instituire.

Tine evidenta executarilor silite ce vizeaza furnizorii de servicii medicale pe domenii de asistenta

si pune in aphcare stingerea lor potrivit Compartimentului Juridic.

[ntocme$te si transmite CNAS, conform cerintelor: Situatia lunard a sumelor alocate si utilizate din

FNUASS la nivelul unitdtilor sanitare cu paturi si orice situatie solicitatd de CNAS referitoare la
domeniile de asistenta a caror evidenta o tine; % pwuu\
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