Atributiile postului ID post 542754, referent, clasa III, grad profesional superior, Serviciul
Evidenta, Asigurati, Carduri si Concedii Medicale din cadrul Directiei Economice
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Preia pe baza de proces verbal de la CNAS cardurile tiparite in contul casei de asiguriiri de
sdnatate si le predd pe baza de proces verbal operatorului de servicii postale pentru a fi
distribuite;

Inregistreazd/scaneaza cardurile nationale de asigurari de sanitate tipdrite in contul casei de
asigurdri de sanatate, care nu au putut fi distribuite de citre operatorul de servicii postale si
au fost retumate la casei de asiguriri de sdnitate;

Inregistreazi/scaneazi cardurile nationale de asiguriri de sinitate duplicat tipdrite de CN
Imprimeria Nationald SA in contul casei de asigurdri de sandtate ale ciror cheltuieli aferente
producerii §i distributiei sunt suportate de cétre asigurat si de ciitre operatorul de servicii
postale care a realizat distributia, dupa caz, pentru a fi predate pe bazi de proces verbal in
vederea distribuirii de citre operatorul de servicii postale;

Preia si inregistreazi/scaneazi cardurile nationale de asiguriri de sinitate duplicat tiparite in
contul casei de asigurdri de sanitate ale ciror cheltuieli aferente producerii si distributiei
sunt suportate de CN Imprimeria Nationald SA pentru a fi distribuite asiguratilor casei de
asiguréri de sanitate prin intennediul operatorului de servicii postale;

Inregistreaza solicitarile de ridicare a cardului national de asigurari de sinitate depuse de
asiguratii casei de asigurari de sanitate;

Identificd si extrage in vederea distribuirii cardurile nationale de asiguriri de sinitate
tiparite in contul casei de asigurdri de sanitate, nedistribuite si predate de citre operatorul de
servicii postale institutiei;

Distribuie catre asigurati, urmare solicitirilor depuse de citre acestia, cardurile nationale de
asigurdri de sdnitate care au fost returnate la casa de asigurari de sinitate;

Transmite cardurile nationale de asigurdri de sanatate tiparite in contul casei de asigurari de
sanatate solicitate de CJAS-uri/CAS MB/ CASAOPSNALI 1n vederea distribuirii acestora;
Solicitd ~ cardurile nationale de asigurdri de s#ndtate de la CJAS-uri/CAS
MB/CASAOPSNAJ in vederea distribuirii ciitre asiguratii casei de asiguriiri de sinitate care
au cerut ridicarea acestora de la sediul casei de asigurdri de sanitate;

Inregistreaza documentele in SIUIL, schimbd starea cardurilor in CEAS si elibereazi
adeverintele de inlocuire card national din SIUI, atit pentru cardurile initiale tiparite in
contul casei de asiguriri de sanatate, cat s pentru cardurile initiale tipdrite in contul altor
CJAS-uri/CAS MB/CASAOPSNAJ;

Inregistreazi documentele in SIUIL, schimbi starea cardurilor in CEAS, evidentieaz,
pastreazd cardurile refuzate si elibereazi adeverintele inlocuitoare in caz de refuz in mod
expres, din motive religioase sau de constiintd al cardului national de asigurdri de s#nitate,
atat pentru cardurile tiparite in contul CAS, cét si pentru cele initiale tipdrite in contul altor
CAS/CAS MB/CASAOPSNAJ;

Asigura pastrarea si arhivarea cardurilor nationale de asigurari de sinitate refuzate in mod
expres, din motive religioase sau de constiintd, urmand ca la solicitarea asiguratilor si se
poata elibera cardurile nationale oricand in perioada de valabilitate a acestora, pe baza unei
cereri scrise a asiguratilor, sau la expirarea perioadei de arhivare stabilite in conditiile legii
sa se procedeze la distrugerea acestora;

Asigurd pastrarea si arhivarea cardurilor nationale de asiguriri de sinitate retumate de
operatorul de servicii postale, urmand ca la expirarea perioadei de arhivare stabilite in
conditiile legii s se procedeze la distrugerea acestora;

Opereazid in baza de date SIUI orice modificdri intervenite in legdtura cu elementele de
identificare ale asiguratilor casei de asigurari de sinatate;

Primeste, verifica, inregistreaza si arhiveazi documentele prelucrate in cadrul serviciului,
conform reglementirilor legale;

Respectd R.O.F., R 1., circuitul documentelor precum si legislatia in vigoare;
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Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1.;

Cunoagterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei
in materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.
Utilizeaza PIAS in activitatea curenta

Indeplineste orice sarcini profesionale date din dispozitia sefului ierarhic sau a Directorului
General, In domeniul in care 1si desfasoari activitatea.




