Atributiile postului IdPost 542753, CONSILIER, clasa I, grad profesional superior, Serviciul
Evaluare Contractare din cadrul Directiei Relatii Contractuale
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Aplicd legislatia in vigoare (Legea nr. 95/2006, Contract-cadru privind conditiile acordrii
asistentei medicale in cadrul sistemului de asiguriri sociale de sandtate, Norme metodologice de
aplicare a Contractului-cadru, etc.);
Desfagoard toate activititile, privind incheierea contractelor pentru toate domeniile de asistents -
activitéti specifice fazei de angajare a cheltuielilor, conform procedurilor operationale specifice
aprobate de conducerea C.A.S. Constanta:

a) primirea si inregistrarea documentelor;

b) verificarea documentatiei;

¢) intocmirea propunerii de angajare a unei cheltuieli;

d) redactarea contractului;

e€) obftinerea vizelor si a semnaturilor;

f) inregistrarea contractului;
Incheie conventiile privind eliberarea biletelor de trimitere pentru servicii medicale clinice,
eliberarea biletelor de trimitere pentru investigatii medicale paraclinice si/sau eliberarea
prescriptiilor medicale pentru medicamentele cu si fard contributie personald si recunoasterea
biletelor de trimitere pentru internare precum si incheierea conventiilor privind eliberarea
certificatelor de concedii medicale cu furnizorii de servicii din toate domeniile de asistentd, daci
este cazul;
Participa la comisiile mixte pe domenii de asistentd, conform deciziei D.G.;
Monitorizeaza contractele incheiate in vederea mentinerii conditiilor care au stat la baza incheierii
acestora precum si actualizarea lor pe parcursul derularii;
Controleaza periodic si rispunde de actualizarea documentelor care au stat la baza incheierii
contractelor precum si a deciziilor de evaluare;
Participd la negocierea contractelor de furnizare de servicii medicale, farmaceutice, dispozitive si
materiale sanitare;
Stabileste valorile de contract conform algoritmului stabilit de legislatia in vigoare, daci este cazul:
Intocmeste notele de fundamentare ptr. fiecare domeniu de asistentd medicald in parte, privind
contractarea serviciilor medicale, farmaceutice, dispozitive si materiale sanitare;
Parcurge operatiunile specifice fazei de angajare a cheltuielilor - propunerilor de angajare a unei
cheltuieli;
Actualizeazd permanent punctajele conform criteriilor avute in vedere la stabilirea valorii de
contract, conform modificirilor comunicate de furnizori, daci este cazul; (paraclinic, RECA), daci
este cazul;
Actualizeazi valorile lunare de contract, conform consumului lunar de medicamente comunicat de
structura de decontare (farmacii), dac este cazul;
Incheie contractele/actele aditionale pentru finantarea programelor/ subprogramelor de sinitate cu
spitalele, furnizorii de dializs, conform documentelor depuse de furnizori si a valorilor de contract
pentru fiecare furnizor, comunicate de Directia Medic Sef (PNS), daci este cazul;
Incheie contractele/actele aditionale pentru finantarea programelor/ subprogramelor de sanitate cu
furnizorii de servicii medicale, hemoglobina glicozilata si PET-C (paraclinic), dacs este cazul;
Preia, prelucreazi gi gestioneazi semniturile digitale ale furnizorilor de servicii medicale,
farmaceutice si dispozitive medicale si le opereazd in SIUI;
Comunicd compartimentului IT, furnizorii aflafi in contract si valorile acestora de contract in
vederea actualizirii site-ului C.A.S. Constanta;
Preia, prelucreaza, verificd si opereazd, faptic si in SIUI, documentele necesare incheierii
contractelor, precum si a actelor aditionale la nevoie;
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Preia de la secretarul Comisiei de evaluare si opereaza in SIUI, documentele depuse de furnizori
care au stat la baza emiterii deciziei de evaluare;

Monitorizeaza valabilitatea deciziei de evaluare si informeazi secretarul comisiei de evaluare cu 30
de zile Tnainte de expirarea acesteia;

Pastreaza documentele necesare incheierii contractelor, a actelor aditionale precum si a
documentelor de la evaluare pani la predarea acestora spre arhivare;

Participa la intocmirea proiectului de buget de venituri si cheltuieli precum si la intocmirea
proiectelor de rectificare a bugetului de venituri si cheltuieli;

intocme§te situatii statistice lunare, trimestriale, anuale;

Intocmeste in termen corespondenta cu furnizorii de servicii medicale, medicamente si dispozitive
medicale;

Intocmeste si transmite in termen citre C.N.A.S. toate situatiile solicitate;

Colaboreazi pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu cu celelalte structuri ale C.A.S. Constanta;
Elaboreazi si intocmeste corespondenta cu terte institutii sau persoane, urmare solicitarilor adresate
institutiei;

intocmeste lunar si periodic situatia actualizati privind contractele si actele aditionale incheiate cu
furnizorii;

Respectd R.O.F., R.I, circuitul documentelor precum si legislatia in vigoare;

Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1.;

Cunoagterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei in
materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.

Utilizeaza PIAS in activitatea curenta



Atributiile postului IdPost 549828, consilier, clasa I, grad profesional asistent, Compartimentul
Tehnologia Informatiei

1. Asigurd buna functionare a tehnicii de calcul (computere, imprimante, copiatoare) din cadrul casei
de asigurdri de sanitate (actualizare sisteme de operare, aplicatii, drivere, conectivitate in reteaua

locala);
Instaleazd §i configureaza programele de tip antivirus pe statiile de lucru si servere;
Realizeaza identificarea, evaluarea/estimarea si managementul riscurilor IT;
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sistemului informatic al casei de asiguriri de sanatate;
Urmareste functionarea sistemului de blocare automati a incercarilor de acces neautorizat;
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Verificd respectarea de cétre personalul casei de asiguriri de sdnitate a procedurii securitatea

6. Asigurd supravegherea functiondrii echipamentelor de clima, securitate, grup generator in vederea

asigurdrii conditiilor optime de functionare a serverelor din cadrul casei de asigurari de sdnitate;

7. Administreazi sistemul de back-up al casei de asiguriri de sinitate (politici de salvare in care

fiecare utilizator realizeaza salvari pe unitatea externa);

8. Aplicd procedurile de salvare/restaurare de date pentru serverele CAS pentru a face posibila

restaurarea lor 1n caz de corupere, distrugere a acestora;

9. Administreazd serviciile de internet SMTP, IMAP, HTTP, HTTPS, FTP, FTPS, DNS, VPN,
MYSQL, LDAP (e-mail, site, acces internet, forum, raportdri online liste concedii medicale si

rectificative concedii medicale);
10. Concepe si implementeaza impreuna cu angajatii CAS politici de securitate IT;

11. Supravegheazd buna functionare a echipamentelor alocate sistemului ERP - SIUI din punct de

vedere hardware;
12. Asigurd monitorizarea comunicatiei cu serverele PIAS CNAS;
13. Propune actualizarea tehnicii de calcul sau scoaterea acesteia din uz (casare) 1n conditiile legii;

14. Participa la receptia de produse si servicii cu specific informatic achizitionate la nivelul casei de

asigurari de sinatate;

15. Contribuie la activitatea de deblocare a cardurilor in CEAS, atat pentru cardurile initiale tiparite in
contul casei de asigurari de sanatate, cat si pentru cardurile initiale tiparite in contul altor CJAS-

uri/CAS MB/CASAOPSNAJ;
16. Respecta R.O.F., R.1, circuitul documentelor precum si legislatia in vigoare;
17. Respectd Normele de Protectia Muncii si P.S.1.;
18. Respectd Codul de conduita al functionarilor publici;

19. Cunoasterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei in

materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.
20. Utilizeaza PIAS in activitatea curenta



Atributiile postului IdPost 552933, consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional asistent,
Compartimentul Achizitii Publice, Logisticd si Patrimoniu din cadrul Directiei Economice
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Participarea la organizarea activititii de achizitii publice de bunuri si servicii realizate pentru C.A.S.
Constanta;

Intocmeste referatele de necesitate pentru activititi proprii serviciului;

intocmeste documentatia pentru procedurile de achizitie publicd la nivelul institutiei;

Asigurarea constituirii si pastrarii dosarului achizitiei, document cu caracter public;

Elaborarea si respectarea procedurilor operationale formalizate specifice si revizuirea periodici sau
la nevoie, dupa caz;

Asigurarea confidentialitatii documentelor verificate;

Intocmirea lucrarilor de sintezi si a rapoartelor privind activitatea in cadrul compartimentului;
Pastrarea documentelor pana la predarea acestora spre arhivare;

Efectueazi reevaluarea imobilelor terenuri/constructii detinute de casa de asiguriri de sinitate, la
termenele prevazute de lege;

. Organizeaza si coordoneaza activitatile de intretinere si reparatii curente si capitale in cadrul casei:
. Verifica exploatarea corectd, intretinerea si repararea instalatiilor si echipamentelor tehnologice,

conform prescriptiilor din Cartea Tehnici a Constructiei;

Asigurd respectarea normelor de protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor in
conformitate cu Legea nr. 319 din 2006;

Verificd starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta, precum
si a sistemelor de siguranti;,

Inscrie datele din facturile primite in Registrul proiectelor de operatiuni;

Acorda certificdrii in privinta realitatii, regularititii si legalititii in vederea obtinerii vizei CFP in
conformitate cu Ord. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale
Intocmeste propuneri de angajare a cheltuielilor si a ordonantarilor de plati in conformitate cu Ord.
1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Respectarea R.O.F., R 1, circuitului documentelor precum si legislatia in vigoare;

Respectarea Normelor de Protectia Muncii si P.S.1.;

Respectd Codul de conduitd al functionarilor publici;

Cunoasterea si respectarea tuturor prevederilor legale ale Reg. EU nr 679/2016 si legislatiei in
materie, referitoare la prelucrarea datelor cu caracter personal si circulatia acestor date.

Utilizeaza PIAS in activitatea curenta



