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ATRIBUTIILE PRINCIPALE DIN FISA POSTULUI :

Referent clasa III (M) grad profesional superior

la Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate din cadrul DIRECTIEI ECONOMICE

Efectuarea tuturor operatiilor de incasari si pliti in numerar in conformitate cu Decretul nr.
209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de casa, atit de la persoane juridice cit si fizice,
pe baza dispozitiilor de incasare si plata, vizate de controlul financiar preventiv.

Intocmeste zilnic registrul de casi .

intocmegte foile de varsamant pentru depunerea la trezorerie a veniturilor incasate.

Emite facturile pentru formularele tipizate cu caracter medical.

Elibereaza formularele tipizate cu caracter medical.

Transmite lunar la Imprimeria Nationala comanda de formulare tipizate cu caracter medical
necesare pentru luna urmatoare.

intocmeste nota de receptie pentru formularele tipizate primite cu “Proces-verbal de predare-
primire” si Aviz de insotire a marfii” de la Imprimeria Nationala.

Intocmeste si transmite lunar la trezorerie, péna pe data de 25 ale lunii pentru luna urmitoare —
Anexa nr.l “Program privind necesarul de numerar pentru efectuarea platilor prin casierie
proprie”.

Intoemeste si transmite lunar la trezorerie, cu trei zile lucritoare inainte de data de 15 ale lunii
a a numerarului necesar de eliberat pentru data de 15.

Tine evidenta propunerilor de angajamente legale §i bugetare, a creditelor bugetare aprobate,
precum si a creditelor de angajament aprobate. Opereaza in programul informatic ERP fila de
buget (credite de angajament si credite bugetare).
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ATRIBUTIILE PRINCIPALE DIN FISA POSTULUI :

Inspector clasa I (S) grad profesional superior

la Serviciul Buget, Financiar, Contabilitate din cadrul DIRECTIEI ECONOMICE:

Conduce evidenta contabila a contului 151 ”Provizioane”.

Intocmeste ordine de platd in vederea achitérii in termene legale a tuturor obligatiilor institutiei
ce derivd din plata drepturilor salariale si verificd la termenele stabilite a Declaratiei 112 privind
obligatiile aferente drepturilor de personal.

. Verifica concordanta intre evidenta contabild a conturilor de plati, cheltuieli, contributii si

venituri si executia bugetard, verificd balantele analitice, balanta sintetici.

. Inregistreazi la sfarsitul lunii salariile si obligatiile de platd la bugete, efectueazi receptiile in

vederea efectuarii platii salariilor si obligatiilor de plata la bugete, intocmeste ordinul de plata
multiplu electronic pentru plata salariilor si a obligatiilor de platd citre bugete, inregistreazi in
evidenta contabila aceste plati.

. Conduce evidenta contabila a conturilor 8072001 "Credite de angajament rezervate" si 8072002

"Credite de angajament angajate" conform Ordinului 4504/2022 pentru modificarea si
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005.

Réspunde de intocmirea si transmiterea formularele din sfera raportirii situatiilor financiare in
sistemul national de raportare - Forexebug conform prevederilor Ordinului nr. 517/2016
pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare
a sistemului national de raportare — Forexebug cu modificarile si completirile ulterioare.
Completeaza si transmite la CNAS raportiri periodice.
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