| Atribuţiile postului de Referent Superior ID 388945 din cadrul Serviciului Buget, Financiar, Contabilitate
1. Înregistrează în evidenţa contabilă în partidă dublă, asigură înregistrarea cronologică și sistematică, prelucrarea şi păstrarea informaţilor;
2. Efectuează înregistrări în conturilor bilanțiere:
· terți: furnizori, clienți, personal și conturi asimilate, debitori, creditori;
· trezorerie și bînci comerciale;
· cheltuieli;

· venituri
3. Ține legătura cu organele bancare, respectiv cu Trezoreria Brăila și cu alte  bănci. De la Trezorerie aduce extrasele de cont de la cheltuieli cât și de la venituri. De la BCR aduce extrasul de la garanțiile materiale constituite la gestionari ;

      4. Încasează contravaloarea cardurilor naționale de sănătate și a imprimatelor medicale de la medicii de familie si furnizorii de servicii medicale ;
      5. Listează zilnic registrul de casă ca urmare a operațiunilor de încasări și plăți din ziua respectivă, din aplicația ERP ;

      6. Completează foile de vărsământ, documentele cu care se prezintă la trezorerie pentru depunerea banilor numai dupa ce au fost vizate de trezorerie la serviciul venituri și cheltuieli ;

      7. Un exemplar din registrul de casă, împreună cu documente justificative se predau la biroul contabilitate pentru verificare și întocmirea notelor contabile ;
      8. Ridică de la trezorerie numerarul pentru salarii, cheltuieli gospodărești, asistența socială și deplasări ;

9. Desfășoară întreaga activitate privind casierie în conformitate cu prevederile Decretului nr. 209/1976.

10. Îndeplinește orice alte servicii trasate de șeful de serviciu sau conducerea CAS Brăila ;

      11. Se ocupă cu arhivarea documentelor din cadrul serviciului și predarea lor la arhiva instituției;.

12. Este obligată să-și îmbunătățească permanent pregătirea profesională, să respecte Codul de conduită al funcționarului public și să cunoască actele legislative în vigoare;

      13. Răspunde de exactitatea datelor raportate și de executarea la termen a  lucrărilor repartizate;

      14. Răspunde de documentele primite în vederea prelucrării lor, precum și de salvarea și arhivarea fișierelor corespunzătoare;

      15. Păstrează confidențialitatea datelor la care are acces prin natura serviciului;

      16. Procedează operativ la realizarea oricăror altor sarcini dispuse de conducerea unității;

      17. Informează șeful ierarhic superior despre toate problemele întâlnite în desfățurarea acivității;
      18. Aplică prevederile Regulamentului nr.679/2016 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date, cu aplicabilitate directă din data de 25.05.2018 în toate statele Uniunii Europene. Furnizează date conform raportului privind evenimente / (Anexa nr.1 – evenimente / incidente), lunar sau în raport cu importanța gravității evenimentului sau nivelul de risc privind  securitatea datelor, de îndată ce s-a constatat evenimentul, către DPO.
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