Atribuţiile postului de Inspector Superior din cadrul Serviciului Decontare Servicii Medicale ID 388952
1. Desfășurarea tuturor activităților (operațiunilor) privind încheierea contractelor și activități specifice fazei de angajare a cheltuielilor:

      - primirea și înregistrarea documentelor

      - verificarea documentelor

      - întocmirea propunerii de angajare a unei cheltuieli

      - redactarea contractului (proiectul de angajament legal) din SIUI

      - obținerea vizelor și semnăturilor
      - înregistrarea contractului
 2. Monitorizarea contractelor încheiate cu furnizorii de servicii Paraclinice și Programe de Sănătate în vederea menținerii condițiilor care au stat la baza încheierii acestora precum și actualizarea lor pe parcursul derulării;
3. Întocmește acte adiționale la contractele încheiate cu furnizorii de servicii Paraclinice și Programe de Sănătate pentru repartizarea de fonduri suplimentare, altele decât cele care au stat la baza valorii de contract inițial, de regularizare lunară a sumelor contractate la furnizorii de Paraclinice, precum și pentru modificările legislative apărute pe parcursul derulării contractelor;
4. Evidența cheltuielilor pe fiecare program de sănătate, în funcție de numărul de bolnavi, cost mediu/pacient și stocul existent în spital și solicitarea la C.N.A.S. de buget suplimentar atunci când e cazul, în funcție de consumul înregistrat pe fiecare program de sănătate;
5. Participarea la validarea și întocmirea rapoartelor către C.N.A.S. pe domeniile Programe de Sănătate și consum medicamente;
6. Validează raportările electronice ale furnizorilor de SERVICII PARACLINICE și facturile electronice conform decontului rezultat din SIUI în urma validării raportării electronice reprezentând activitatea medicală transmisă în sistemul informatic de către furnizorii de servicii medicale;
7. Verifică existenţa angajamentelor legale, a realităţii sumei datorate şi a condiţiilor de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative scriptice sau informatice dupa caz, care să ateste operaţiunile respective;
8. Asigură circuitul documentelor pe parcursul fazei de lichidare a cheltuielilor până la obţinerea vizei cu sintagma „bun de plata";
9. Întocmeşte borderoul centralizator pentru iniţierea ordonanţărilor la plată;
10. Monitorizarea cantitativă a serviciilor medicale paraclinice efectuate de către furnizorii de servicii medicale pe tipuri de bilete de trimitere;
11. Comunică furnizorilor motivarea scrisă și/sau în format electronic, cu privire la erorile de raportare şi refuzul decontării anumitor servicii medicale, medicamente şi dispozitive medicale;
12. Verifică raportarea distinctă a serviciilor acordate pacienţilor din statele cu care România a încheiat acorduri, înţelegeri, convenţii sau protocoale internaţionale cu prevederi în domeniul sănătăţii, care au dreptul şi beneficiază de servicii medicale acordate pe teritoriul României;
13. Verifică raportarea distinctă a serviciilor acordate pacienţilor din statele membre ale Uniunii Europene/Spaţiul Economic European/Elveţia, titulari ai cardului european de asigurări sociale de sănătate, respectiv beneficiari ai formularelor/documentelor europene emise în baza Regulamentului (CE) nr. 883/2004 al Parlamentului European şi al Consiliului din 29 aprilie 2004 privind coordonarea sistemelor de securitate socială precum şi pentru pacienţii din alte state cu care România a încheiat acorduri, înţelegeri, convenţii sau protocoale internaţionale cu prevederi în domeniul sănătăţii, care au dreptul şi beneficiază de servicii medicale pe teritoriul României; 
14. Transmite către structura Buget, Financiar, Contabilitate situaţia privind serviciile medicale acordate pentru accidente de muncă şi boli profesionale, precum şi pentru cazurile prezentate ca urmare a situaţiilor în care le-au fost aduse prejudicii sau daune sănătăţii de către alte persoane, însoţită de documentele justificative;

15. Întocmeşte situaţii statistice în raport cu atribuţiile specifice Structurii de contractare- decontare;
 16. Este obligat să-și îmbunătățească permanent pregătirea profesională, să respecte Codul de conduită al funcționarului public și să cunoască actele legislative în vigoare;
 17. Răspunde de exactitatea datelor raportate și de executarea la termen a lucrărilor repartizate;
 18. Răspunde de documentele primite în vederea prelucrării lor, precum și de salvarea și arhivarea fișierelor corespunzătoare;
 19. Păstrează confidențialitatea datelor la care are acces prin natura serviciului;
 20. Procedează operativ la realizarea oricăror altor sarcini dispuse de conducerea unității;
 21. Informează șeful ierarhic superior despre toate problemele întâlnite în desfășurarea activității;
 22. Aplică prevederile Regulamentului nr. 679/2016 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date, cu aplicabilitate directă din data de 25.05.2018 în toate statele Uniunii Europene. Furnizează date conform raportului privind evenimente / (Anexa nr.1 – evenimente / incidente), lunar sau în raport cu importanța gravității evenimentului sau nivelul de risc privind  securitatea datelor, de îndată ce s-a constatat evenimentul, către DPO.

